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Envio de articulo

Rol: Autor

Los autores pueden proponer articulos a la revista directamente. Deben estar registrados como usuarios, autenti-
ficarse en el sistema como Autor y realizar los pasos del proceso de envio.

El autor debe subir los archivos, ingresar metadatos e indexar la informacion relacionada con su articulo, con el fin
de optimizar las busquedas en linea. También se pueden subir archivos complementarios que enriqueceran el

articulo y contribuiran a formas mas amplias de busqueda y consulta.

Inicio = Usuario/a = Autor/a = Envios activos

ACTIVOD AR CHIVO

MM-DD i
1o EMVIAR  SECC.,  AUTORES TiTuLD ESTADC
26021 11-09 ART DGTIC CIEMCIAS EM REVISIGN
27495 09-26 ART DGETIC DINCOSAURIOS EM REVISION
28065  10-14 IND Ortigoza Capetilla GENERADORES DE MALLA EM COLA PARA EDICIGN
TETRAEDRICOS ¥ EL CALCULD DE...
28246 11-03 ART DGTIC HACIA UMA LECTURA FEMIMISTA DE EM COLA PARA EDICIGN
L& CELESTINA
28066 10-25 ART OGTIC MEXICO ¥ LA EXTRADICION EM COLA PARA EDICION
28199  10-25 ART DiETIC MEXICO ¥ LA SOCIEDAD EM REVISION
28106 10-149 ART DGTIC PREAMBLILO EM REVISIGN
30565  03-07 ART DGTIC PRUEEA HISTORICA EM COLA PARA EDICION
28064 10-14 ART DGTIC TETRAHEDRAL GRID GEMERATORS EM CoLA PARA EDICION

AMD THE EIGEMWALLIE...
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Comenzar un nuevo envio

PULSE AgUI para ir al primer paso del proceso de envio (S pasos).

El proceso de envio de articulos estd conformado por cinco pasos y se inicia en el escritorio de trabajo de
Autor, en “Comenzar un nuevo envio”.

Paso 1: Comenzar el envio

e Se define la seccidn a la que pertenece el articulo a publicar.

e Marcar las casillas de comprobacién de envié haciendo clic en cada casilla.
e Agregar comentarios al editor de ser necesario.

e Pulsar “Guardar y continuar”.

Paso 2: Subir envio

e Hacer clic en “examinar” para abrir una ventana donde localizara el archivo ubicado en la memoria de la
PC, seleccionarlo y dar “abrir”.

e Dar clic en “subir” para cargar el archivo a la pagina Web.

e Confirmar que el fichero que se subid sea correcto, si no lo es remplazarlo.

e Darclic en “guardar y continuar”.
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Paso 3: Introduccién de los metadatos del envio

e  Para completar la informacion del autor se deben llenar todos los espacios que estén sefialados con un aste-
risco. Si es mas de un autor, utilizar el botdn “Adicionar autor” para mostrar mas espacios.

e Adicionar el Titulo y el resumen.

e Ingresar datos de Indexacidn como disciplina, materia, palabras claves, cobertura, etc.

e Identificar las agencias, si las hay, que proporcionan financiacién o apoyo para el trabajo enviado.

e Dar clic en “guardar y continuar”.

Paso 4: Subir ficheros complementarios

e Este paso es opcional en caso de que el articulo tenga informacién externa que contribuya al tema. Estos
archivos también deben ser indexados debidamente y pueden subirse en cualquier formato y estaran dispo-
nibles a los lectores en su formato original.

e Hacer clic en “examinar” para abrir una ventana donde localizara el archivo ubicado en la memoria de la
PC, seleccionarlo y dar “abrir”.

e Dar clic en “subir” para cargar el archivo a la pagina Web.

e Ingresar los metadatos que se soliciten.

e  Confirmar que el fichero que se subid sea correcto, si no lo es, remplazarlo.

e Dar clic en “guardar y continuar”.

e Encaso de no tener ficheros complementarios, sélo dar clic en “guardar y continuar”.

Paso 5: Confirmar el envio

e Al realizar los cuatro pasos del proceso de envio dar clic en “Finalizar envio” para enviar el manuscrito. El
Autor recibira una notificacion via correo electrénico y podra dar seguimiento al proceso editorial al ingresar
a la pagina Web.

e Después de este proceso de envio el autor debe esperar que el Editor asignado envie un correo electrénico
indicandole si su articulo fue aprobado o no para su publicacion.

e El sistema permite que el Autor pueda estar informado en todo momento del estado de su articulo en el
proceso editorial a través de su escritorio de usuario, donde podra verificar los articulos en proceso de edi-
cién (activo) y los que ya estan publicados (archivo), asi como participa en los procesos de correccién
de estilo y sintaxis.
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