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ELEMENTOS Y REQUISITOS MINIMOS PARA LA
ELABORACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION

LA REALIZACION DEL DOCUMENTO

1. Orden para elaborar el trabajo 2. Orden de
presentacion final 2.1. Caratula o Portada 2.2. ndice
2.3. Introduccidon o Presentacién 2.4. Capitulado o
Temario 2.5. Conclusiones 2.6. Bibliografia 2.6.1. Las
citas bibliograficas y las notas de pie de pagina 2.7. Fe
de erratas 2.7.1. Sumario de Reglas. (Ejemplos de
errores mas habituales cometidos por los alumnos).
Bibliografia.

INTRODUCCION
(PARA LOS ESTUDIANTES)

El libro que tienes en tus manos, pretende ensefarte
los elementos y los requisitos minimos que debe
contener un trabajo realizado en el nivel de
ensefianza superior, es decir, trata de aportarte toda
una serie de principios basicos, reglas y consejos para
la presentacidn de tus investigaciones a nivel
profesional.

En primer lugar, es muy importante distinguir a las
dos fases de la investigacion:

a) Elaboracién de la guia de trabajo y desarrollo
de la misma, bajo las indicaciones de un profesor o
siguiendo una metodologia. A esta fase se le
denominara:

EL PLAN DE TRABAJO.

b) Obtencién de resultados, redaccion del
documento y presentacién del mismo, mediante la
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informacién por ti recabada y con tus aportaciones
personales. A esta fase se le llamara:

LA REALIZACION DEL DOCUMENTO.

En segundo lugar, cada una de estas fases tiene
aspectos que le son propios y que deben ser
estudiados con todo cuidado.

a) El' plan de trabajo establece la guia y la
estructura desde la cual se abra de recabar los datos,
asi como las primeras pautas para darle forma vy
contenido al futuro documento. Dada su complejidad
esta parte es objeto de otra obra aun en preparacion,
en la cual se trataran los:

I.- CONOCIMIENTOS PREVIOS PARA
INVESTIGAR CON ORDEN.

y el

I.- ORDEN DE PRESENTACION FINAL.

b) Por otro lado en la realizacidon del documento
se enumeran los elementos formales que debe
contener un trabajo, proporcionando una breve
vision de todos ellos, finalmente se les describe y
explica por - separado, agregando algunas
observaciones que te habran de servir en su
tratamiento. Precisamente de esto se ocupa la

presente guia.
En esta parte se analizara tanto el
1.- ORDEN PARA ELABORAR EL TRABAJO

Como el
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2.- ORDEN DE PRESENTACION FINAL.

La secuencia para llevar a cabo las dos fases
anteriores, es totalmente diferente, a lo
habitualmente pensado por alguien sin experiencia
en la realizacién de trabajos; pues solamente cuando
uno no sabe, inicia la tarea por el disefio de la
caratula del documento y la introduccién (o en su
defecto por la portada del libro y su presentacion),
para mds tarde en las bibliotecas obtener el material
que le dara contenido a la investigacién.

Por ello, lee con todo cuidado este material asi como
sus notas de pie de pagina, pues es un modelo a
seguir, que deberds tener a la mano para la
realizacion de todos tus trabajos a lo largo de tu
carrera profesional.

En esta guia encontrards un uso excesivo de
subrayados, negrillas y MAYUSCULAS, los cuales
fueron utilizados para ciertos conceptos o ideas que
no debes perder de vista, al momento de realizar tu
lectura. Ademas esta guia pretende tener un caracter
eminentemente didactico.

En la actualidad, gracias al uso de las computadoras
podras tener ya predisefiados muchos de los
aspectos que aqui aprenderas, y simplemente los irds
modificando, de acuerdo con los trabajos de
investigacion que presentaras.

Al final de esta guia vas a encontrar un sumario de las
principales reglas a observar en la elaboracién de tus
documentos, asi como una serie de ejemplos de los
errores mas habituales cometidos por los alumnos al
redactar y presentar tus trabajos.
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Los autores quieren agradecer al Ing. Jorge Ledn
Martinez, jefe del Centro de Cémputo “Dr. Alfonso
Quiroz Cuaron” de la Facultad de Derecho, las
facilidades para realizar este libro, asimismo al Ing.
Daniel Osvaldo Torres Patlan y a la Ing. Lorena Teresa
Hernandez Mendieta por su valiosa ayuda técnica y
didactica en el uso de la computadora.

Por otra parte un reconocimiento a la labor
desinteresada de las siguientes alumnas: Martha
Espinoza Martinez, Verdnica Garcés Guerrero,
M@dnica Vazquez Hernandez, Haydeé Vargas Sanchez,
Maria del Pilar Garibay Nufiez y Araceli Ruiz Rios
quienes revisaron e hicieron sugerencias relativas a
este material.

Por dltimo, un agradecimiento y reconocimiento
especial al Dr. Benito Rodriguez Solorzano por la
revisién, correccion y sugerencias relativas a este
trabajo.

INTRODUCCION
(PARA LOS PROFESORES)

La obra que tiene usted en sus manos, pretende
auxiliarlo ‘en la tarea de dejar a sus pupilos la
realizacion de un trabajo de investigacion sobre algln
tema de su materia. Los alumnos de la preparatoria
al no contar ni con los conocimientos apropiados ni
con la mas minima experiencias en la realizacién de
documentos, presentan trabajo que se encuentran
encaminados al mas rotundo fracaso. Muchos cursos
de técnicas de investigacion asi como los respectivos
libros, no son practicos, no resuelven los problemas
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mads inmediatos de los estudiantes y terminan por ser
tedricos.

Los profesores no acostumbran dejar trabajos de
investigacion por las siguientes razones:

a) Porque los alumnos no saben ni investigar ni
presentar adecuadamente un documento. Esto
implica lo siguiente: elaborar un plan de trabajo,
desarrollarlo y presentarlo correctamente, asi como
saber utilizar las bibliotecas, tener criterio para
discernir que es lo importante y lo que no lo es al
consultar los libros, desglosar el tema objeto de la
investigacion y saber algo acerca de los 6rdenes para
investigar, elaborar trabajos y presentarlos.

b) Porque los cursos de técnicas de |la
investigacion y las obras relativas se pierden en
aspectos abstractos, terminan por responder mas a
preguntas del tipo équé es?, sin indicar ni el porqué
ni el cdmo se hace.

c) Porque los profesores no tienen tiempo para
ensefiar estos aspectos ni es su funcién o tarea. Su
curso acabaria por convertirse en un curso de
técnicas de la investigacion documental mas otros de
metodologia, redaccion y ortografia.

d) Porque no hay tiempo para corregir los
trabajos dada la enorme cantidad de alumnos.

Esta modesta obra a diferencia de las otras, ha
surgido precisamente de la correccién de trabajos de
investigacion y por ello contiene las reglas basicas
para evitar la multiplicidad de errores cometidos por
los alumnos en la presentacidon de sus documentos.
En realidad ha sido escrita para estudiantes del
primer semestre de la carrear de Licenciado en
Derecho, pero contiene los elementos basicos que
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todo alumno tendra que conocer y manejar a la
perfeccion en el transcurso de su carrera de
Licenciado en Derecho.

La pedagogia moderna exige formar alumnos
inquietos y por otra parte sugiere evaluaciones mas
rigurosas. Los trabajos de investigacion son un
complemento de estas tareas e incluso pueden
ayudar en el dificil momento de tener que decidir
una calificacién final. Si esta obra pudiera ayudar a
los alumnos en la creacién de sus trabajos, los
profesores tendrian que corregir exclusivamente las
CONCLUSIONES FINALES Y LAS CONCLUSIONES
RELATIVAS A CADA CAPITULO O TEMA DE UN
DOCUMENTO. Si éstas fueran sistematicas,
coherentes, rigurosas y apropiadas, el profesor
podria indicarle al alumno el revisar su trabajo bajo
los criterios aqui establecidos tanto de forma como
de fondo.

Una prueba de la bondad de esta guia, consistiria
precisamente en dejar al azar un trabajo de
investigacion. Luego pedirle a alumno que en base a
la lectura de este libro, sea él mismo quien califique
su obra e invitarlo a volverla a realizar, bajo los
pardmetros aqui establecidos. Cuestionarlo una vez
mas al final y preguntarle si aprendio algo o no.

LA REALIZACION DEL DOCUMENTO
1.- ORDEN PARA ELABORAR EL TRABAJO
Se tendra que trabajar asi:

1) DESARROLLO DE LOS CAPITULOS O TEMAS
CON SUS TEMAS CON SUS CONCLUSIONES. (Notas
de pie de pagina y citas bibliograficas).
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2) CONCLUSIONES FINALES.

3) BIBLIOGRAFIA.

4) INTRODUCCION O PRESENTACION.
5) FE DE ERRATAS.

6) INDICE.

7) CARATULA O PORTADA.

Es una primera vision general, la forma de proceder
es la siguiente: EL DESARROLLO DE LOS CAPITULOS
constituye la parte medular del trabajo, pues en cada
uno de ellos se van a plasmar y a comentar los datos
obtenidos durante la investigacién. Es aqui, cuando
empiezan a invertir las diversas técnicas para
presentar la informacién o el material extraido y
recopilado, el cual se ha obtenido siguiendo las
directrices establecidas en el plan de trabajo y
habiendo observado el orden de la investigacion.

En la redaccidn de los capitulos intervendran tanto
las CITAS BIBLIOGRAFICAS como las NOTAS DE PIE DE
PAGINA. Ahora bien, es importante, de acuerdo con
el plan de trabajo, dividir los capitulos o temas en
forma adecuada, y al final de cada uno de ellos, es
del todo conveniente para el alumno que no tiene
practica y aun para el conocedor, realizar
conclusiones; mismas que te facilitaran la redaccién y
la sintesis de las CONCLUSIONES FINALES.

Si no sabes realizar citas bibliograficas no podrds
redactar los temas o capitulos de tu trabajo, razon
por la cual es muy importante que leas el punto 2.6.1
de esta parte.

A continuacién puede ser hecha la BIBLIOGRAFIA, la
cual se basa en la CITAS BIBLIOGRAFICAS realizadas a
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través del trabajo. En la bibliografia se presentan los
libros consultados, tomando como referencia el
orden alfabético del apellido de sus autores,
escribiendo el titulo de las obras en letras
mayusculas y subraydndolo. Esto se explicarda mas
adelante.

Sélo cuando ya se hayan elaborado las conclusiones
finales y la bibliografia, se estara en la posibilidad de
hacer la INTRODUCCION O PRESENTACION DE LA
INVESTIGACION, pues es precisamente en esta parte,
donde se da al lector una panoramica general del
trabajo y se le explica, tanto la forma en la cual se
investigd, como el orden que se le dio al material
para su presentacién o publicacion, entre otras cosas.

Ya para terminar y después de realizar todos los
pasos anteriores, se construye el INDICE numerando
todas las hojas, con excepcidon de la PORTADA O
CARATULA y de la primera hoja de la INTRODUCCION.
De acuerdo con el orden establecido se presenta en
el indice:

Pag.

LA INTRODUCCION O PRESENTACION

LOS CAPITULOS O TEMAS (con sus divisiones,
subdivisiones y conclusiones).

LAS CONCLUSIONES FINALES
LA BIBLIOGRAFIA
FE DE ERRATAS

En el margen derecho, se escriben los nimeros de las
paginas del trabajo que se corresponden con estos
puntos.
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Por ultimo, el trabajo se cierra con la realizacion de la
CARATULA O PORTADA. Sin embargo, es necesario
que realices una revision exhaustiva de tu trabajo
(ortografia, redaccién y mecanografia) y en caso de
qgue encuentres errores, tendrds que llevar a cabo
una FE DE ERRATAS que agregards en una hoja, al
final de tu documento. Si tienes suerte de utilizar una
computadora, los procesadores de palabras, cuentan
con poderosas herramientas que te facilitaran esta
ultima tarea.

Hasta este momento espero que te hayas dado
cuenta de que se investiga en un orden muy
diferente al que se sigue para presentar los
resultados de dicha actividad; pues uno es el ORDEN
PARA INVESTIGAR, otro es el ORDEN PARA
ELABORAR EL TRABAJO, y por ultimo se encuentra el
ORDEN DE PRESENTACION FINAL.

A continuacion se analizardn todos y cada uno de los
elementos asi como los requisitos minimos para la
realizacidon de trabajos en el orden de presentacion
final. Sin embargo, cuando vayas a elaborar tu
documento no olvides esta parte.

LA REALIZACION DEL DOCUMENTO
2.- ORDEN DE PRESENTACION FINAL

ELEMENTOS Y REQUISITOS MINIMOS PARA LA
ELABORACION DE TRABAJOS:

2.1 CARATULA O PORTADA.

2.2 INDICE.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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2.3 INTRODUCCION O PRESENTACION.

2.4 CAPITULADO O TEMARIO. (con sus divisiones,
subdivisiones y conclusiones de cada capitulo). Aqui
intervienen las citas bibliograficas y las notas de pie
de pagina.

2.5 CONCLUSIONES FINALES (numeradas).

2.6 BIBLIOGRAFIA (en orden alfabético de autores
por sus apellidos y en cada autor por el orden
alfabético del titulo de sus obras).

2.6.1 LAS CITAS BIBLIOGRAFICAS Y LAS
NOTAS DE PIE DE PAGINA.

2.7 FE DEERRATAS.
(2.7.1. SUMARIO DE REGLAS.)

Una vez realizada la investigacion en su totalidad
para plasmarla en un documento final, se tiene que
observar el orden de los elementos anteriores,
exceptuandoel 2.6.1.yel 2.7.1

Es necesario distinguir por lo tanto, entre los
métodos para desarrollar la investigacion y las
técnicas para presentar los resultados de la misma.
Para poder realizar la investigacion, hay que contar
con un plan de trabajo que esquematiza un
hipotético método para llevar a cabo dicha
investigacion, acompafiados de ciertas técnicas a fin
de obtenery ordenar la informacion.

Para presentar los resultados de la investigacidon
después de observar el orden para elaborar el
trabajo se tiene que seguir:

EL ORDEN DE PRESENTACION FINAL
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2.1 CARATULA O PORTADA.

REGLA 1 Las hojas de tamaino carta en las cuales
deben ser realizados os trabajos a nivel profesional,
serdn de color blanco y por ningun motivo de otro
color. Ademas no deben tener ninguna clase de
adornos y mucho menos marcos de ninguna especie.

La realizacion de la caratula o portada responde a las
siguientes preguntas bdsicas:

¢éEn donde estamos?

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
(1)

¢éEn toda la Universidad?
FACULTAD DE DERECHO (2)
¢éEn toda la Facultad?

Materia de Introduccién al Estudio del Derecho

(3)

¢A quién va dirigido el trabajo?

LIC. CARLOS RODRIGUEZ M. (4)
¢De qué trata el trabajo o la investigacion?

SIETE PASOS PARA PENSAR MEJOR (5)

REGLA 2 El titulo del trabajo se escribe se escribe
siempre en el CENTRO DE LA HOJA, en mayusculas y
subrayado.

¢En qué fecha fue realizado?

Dr. Carlos Rodriguez Manzanera
México, D.F., 10-10-98. (6)
¢Quién es autor?

Alumna Alma Rios Ruiz Grupo: 304 (7)

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
(1)

FACULTAD DE DERECHO  (2)

MATERIA DE INTRODUCCION AL ESTUDIO DEL
DERECHO (3)

LIC. CARLOS RODRIGUEZ MANZANERA (4)

SIETE PASOS PARA PENSAR MEJOR  (5)

México, D.F., 10-10-98 (6)
Ruiz

(7) Alma Rios

Grupo: 304
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(Modelo)

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

FACULTAD DE DERECHO

Materia de Técnicas de la Investigacion

Dra. Alma Rios Ruiz

EL DERECHO Y LA CIENCIA QUE LO ESTUDIA

México, D.F,, 24 de Agosto de 1998.

Modesto Presuntuoso A.

Salén
304.

7179038/3

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
Dr. Carlos Rodriguez Manzanera

(Modelo)

Nota.- El subrayado de los titulos superiores puede
ser omitido.

2.2. INDICE

El' indice se disefia con la INTRODUCCION, LOS
CAPITULOS O TEMAS (con sus divisiones,
subdivisiones y conclusiones a cada capitulo), LAS
CONCLUSIONES FINALES Y LA BIBLIOGRAFIA. A cada
uno de estos elementos deben responder en la parte
derecha el niumero de las paginas, en las cuales se
inicia su desarrollo. Te recomiendo en este punto
revisar el indice de todos los libros que consultes, el
cual puede aparecer al principio o al final del libro.

REGLA 3 Tratdndose de trabajos de investigacion el
indice debera colocarse siempre al principio.

Ejemplos:
INDICE

PAG.
INTRODUCCION
I-111
CAPITULO | EL PROBLEMA DE LA NOCION DEL
DERECHO

1.1 Planteamiento del Problema.
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1.2 Etimologia de la palabra
“Derecho” 5

1.3 Diversos sentidos de la palabra
Derecho. 7

1.4 Nuevos enfoques de este
término. 10

1.5 Conclusiones.
12

CAPITULO Il DIVISON Y CLASIFICACION DEL DERECHO

2.1 Derecho Subjetivo y Derecho
Objetivo. 14

2.2 Derecho Natural, Derecho
Positivo y/o vigente. 18

2.3 Derecho Internacional y Derecho
Estatal 20

2.4 Derecho Publico y Derecho
Privado 23

2.5 Derecho Social
26

2.6 Derecho Primario o sustantivo y
Derecho adjetivo o

Procesal.
29

2.7 Derecho Militar
32

2.8 Derecho Eclesiastico.
38
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2.9 Derecho Candnico.
42

2.10 Por materias
46

2.10.1 Derecho Civil
47

2.10.2 Derecho Penal
48

2.10.3 Derecho Laboral
52

2.11 Conclusiones.
53

CONCLUSIONES FINALES
55

BIBLIOGRAFIA
60

Es obvio que un trabajo de investigacién no podrd
constar de muchos temas, porque los profesores
suelen sefialar un minimo de cinco cuartillas y un
maximo de veinte o treinta para su desarrollo, razén
por la cual es necesario que el alumno aprenda a
dividir y subdividir sus temas, objeto de |Ia
investigacion.

Para construir un indice existen diversas
combinaciones de nimeros romanos, (Tema |, II, Ill,
IV,) ardbigos (punto 1.- 2.- 3.-) e incluso con las letras
del abecedario ( a) b) c) d) ). Actualmente para
disefiar un indice, se emplea un sistema decimal,
basado en una secuencia numérica. Este sistema
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consiste en asignar nimeros progresivamente a cada
uno de os temas o capitulos de un trabajo. Luego
estos temas pueden mediante la utilizacién de
numeros y puntos ser divididos en subtemas, es
decir, el tema 1 para su desarrollo necesita de varias
ideas y a éstas se les asigna una secuencia 1.1., 1.2,
1.3, y si fuere necesario a su vez, dividir alguno de
estos subtemas; entonces se emplearian otros
numeros seguidos de 1.1, por ejemplo: 1.1.1.,1.1.2.,

TEMA
11
1.2
1.3
TEMAII
2.1
2.2
221
2.2.2
2.3

2.4

Al interior del trabajo, las letras del abecedario
pueden ser utilizadas, pero es recomendable no
hacer uso de todas ellas. Algo semejante sucede con
el empleo de los nimeros romanos. Si tienes que
utilizar nimeros, acompafialos de paréntesis () o de
un punto y un guién.-, para que no se confundan ni

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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con el nimero de los temas ni con los de cada uno de
los puntos a tratar. Ej: 1) 2) 3) o bien 1.- 2.- 3.-.

Vale la pena mencionar aqui la importancia en el
cuidado de la presentacion del trabajo de
investigacion.

REGLA 4 Es necesario revisar que la cinta de Ia
maquina de escribir o de la impresora tengan la
suficiente tinta, corregir los errores mecandgrafos,
engrapar las hojas en la parte superior izquierda y
presentarlas en un folder con los datos del alumno, o
bien, mandar a engargolar el trabajo.

La presentacion de tu trabajo habla de tu persona,
por ello darle al profesor un montdn de hojas sueltas,
escritas a mano con toda una serie de errores
ortograficos, o bien, escritas a maquina pero con una
multiplicidad de fallas mecanograficas, constituye
casi una ofensa. Te recomiendo que si habiendo
terminado el trabajo, encontraras varios errores (una
cantidad minima o tendras que repetir el trabajo),
lleves a cabo una fe de erratas, es decir,

Adjuntes una hoja sefialando las palabras y las
paginas en donde éstos fueron cometidos, a
través de la leyenda; dice: y afiadiendo
debié decir: esta actividad constituye una
buena indicacion para el profesor de que has

leido ‘tu trabajo.

REGLA 5
margenes superior e inferior en todas las hojas

Es necesario establecer los mismos

del trabajo, lo cual -implica que no se debe
escribir hasta arriba y hasta abajo de las paginas;
si se tiene en cuenta por otra parte, que es
necesario respetar el espacio para las notas de
pie de pagina, resulta obvio el sefalamiento
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anterior. Mediante los procesadores de palabras en
las computadoras, estos margenes suelen fijarse al
inicio del documento.

REGLA 6
dejarse una sangria de 5 a 8 espacios, que suelen

Por otra parte en cada parrafo debe

darse con la barra espacia dora o bien, pueden estar
programados tanto en la maquina de escribir
eléctrica como en la computadora, en la\ funcién del
tabulador. El trabajo debe realizarse con un margen
de doble espacio, entre renglén y renglén. Espacid
interlineal de (1,5). Margenes superior, inferior
izquierdo y derecho de 2.54 cm. (wp60. 6y 10
unidades) *

Si te fijas en el primer pdrrafo de esta hoja, en las
palabras La presentacidn, no inician inmediatamente,
sino que dejan un espacio, el cual se puede comparar
con la palabra darle del segundo rengldén, en eso
consiste la sangria, en los 6 u 8 espacios en blanco al
iniciar el primer rengléon de cada parrafo. Si el
profesor no indica otra cosa, el trabajo debera ser
realizado a doble espacio, pero puede ser a un
espacio como este parrafo.

2.3 INTRODUCCION O PRESENTACION

La introduccién, constituye la presentacion del libro o
de la investigacion a los lectores, y es por ello que
debe contener la vision panordmica del trabajo
completo. Tiene que estar escrita en un lenguaje
claro y accesible a todo el mundo. Entonces es
necesario precisar en ella, la definicion de los
principales términos empleados, a los cuales se hara
referencia durante la mayor parte del trabajo (es
decir, términos técnicos, filoséficos, juridicos,
religiosos o de otra indole que hayan sido utilizados
durante el desarrollo del trabajo).

Dr. Carlos Rodriguez Manzanera

La visién panoramica se integra de lo siguiente:

1.- Establecimiento de los objetivos del trabajo, las
metas o fines a alcanzar y los problemas que se
pretenden resolver. Debe proporcionar una idea
general de lo que se hizo hasta plantear el tema, y las
preguntas fundamenta les que la investigacién se
ocupd de responder.

2.- El método comprende los siguientes aspectos:

a) Los métodos y las técnicas utilizados para
recabar,

estudiar, analizar y ordenar el material.

Ej: método histérico o cronolégico, comparativo,
deductivo, inductivo, analitico, sintético, dialéctico,
etcétera. En caso de no tener un método preciso,
entonces, hay que hacer hincapié en la perspectiva o
el punto de vista desde el cual se examinaron las
cosas, asi como, la hipdtesis de trabajo que se
pretende probar, es decir, el objetivo del trabajo.
Implica por lo tanto la visién personal desde la cual
se realizd la investigacion.

En el campo juridico, un buen ejemplo seria el de
partir ‘en una investigacion, de un enfoque
iusnaturalista, iusnormativista, iussociologista,
etcétera, el cual implicaria la utilizacién de distintos
métodos, partiendo de que cada corriente tiene su

propia definicién y concepcidn del derecho.

b) Las razones por las cuales la investigacion se
presenta en un determinado orden. Asi como las
partes -de las que se compone el trabajo, haciendo
una breve sintesis de lo que se traté en cada una de
ellas.
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c) Una referencia general a la bibliografia
consultada y a las bibliotecas en donde se llevé a
cabo la busqueda de la informacion.

Una evaluacién de los resultados del trabajo acorde -
con las conclusiones de la investigacion.

3.- Precisar la terminologia mas usual que encontrara
el lector a lo largo del trabajo, asi como el empleo de
abreviaturas o convenciones que se hayan hecho
para facilitar la lectura como la redaccién, de la

investigacion Ej: "...el Derecho Constitucional fue

abreviado mediante las letras DC. o D.C."

4.- Las observaciones o aclaraciones pertinentes
sobre la investigacion.

5.- Las colaboraciones y agradecimientos a las
personas que nos auxiliaron en la investigacion,
redaccién o presentacion del trabajo. En trabajos
mas serios (la tesis, -un libro, un compendio) suele
aparecer antes de la introduccion o al final de ésta, la
dedicatoria a algun -familiar, amigo u otra persona.

Otra manera de entender los puntos anteriores es
mediante las siguientes preguntas:

a) éPor qué se realizéd la investigacion (el
trabajo, la tesis,

el libro)?.
b) ¢A qué problemas responde?
c) éQué métodos se emplearon para su

desarrollo o cudl fue la

Hipdtesis de trabajo y cémo se traté de demostrar?

Dr. Carlos Rodriguez Manzanera

d) éCual fue el orden que se le dio a la
investigacion para su

Presentacién y el porqué de ello?

e) ¢Qué recomendaciones o aclaraciones son
necesarias para que

el lector realice una agil lectura?.

Los motivos y las razones por las cuales se realiza una
investigacion, (y se escribe un libro, una tesis o un
documento) si bien pueden ser de indole personal,
deben de ser redactados en el sentido de establecer
los objetivos, las metas y las finalidades a las que se
pretendio llegar con su elaboracion.

Los problemas, aspectos fundamentales o hipédtesis
de trabajo, tienen que estar especificados vy
expuestos con todo rigor, acompafiados por la
explicacion: 1) de cémo surgid y como se desarrollo
la investigacion. 2) del método o los métodos que se
utilizaron para llevarla a cabo. 3) del orden en el cual
han sido presentadas sus partes y las razones para
ello. 4) de la terminologia mas usual que encontrara
el lector a lo largo del trabajo; a-s£ como de las
posibles ~ abreviaturas empleadas de algunos
conceptos: Ej : derecho natural = dn. 5) de las
observaciones que facilitaran la lectura.

Sin embargo, ‘el punto mas importante de |la
Introduccion, es el de establecer con toda claridad la
(s) pregunta(s) que se en — encontrard (n)
contestada (s) en la conclusién final. Esta (s) - -
pregunta (s) pueden estar redactada (s) como
objetivo (s) o proposito (s) que ayudaran a delimitar
él o los temas a tratar. Desde el inici6 de la
introduccion o presentacion del trabajo, tiene que
estar precisado el objetivo central del mismo:
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ES EL PROPOSITO DE ESTE TRABAJO

GRACIAS A LO CUAL SE ESTABLECE EL CAMPO, AREA
ESPECI-FICA, O UNIVERSO DEL DISCURSO DE LA
INVESTIGACION.

En torno al objetivo central girardn todas las ideas
principales o proposiciones fundamentales. Estas
estdn contenidas en los distintos capitulos de la
investigacion.

Ahora ejemplos de lo anterior:

En la introduccidon de los trabajos se tratan y se
desarrollan brevemente los siguientes aspectos:

a) Los motivos y las razones por los cuales se ha
realizado -el trabajo, es decir, la investigacién. Como
por lo general éstos no son de indole personal, sino
qgue responden al mandato de un profesor; entonces
es mucho mejor para los principiantes sefialar los
objetivos, las metas y las finalidades a las que se
pretende llegar con su elaboracién. Con el
tratamiento de este punto se inicia la introduccién.

Ej: El objetivo del trabajo que se presenta a
continuacioén, es el de ... hacer un estudio de los siete
pasos o herramientas que se consideran
indispensables para pensar correctamente.

Ej: El trabajo que va Usted a leer es una minuciosa

investigacion sobre la Ciencia que estudia "el

derecho".

Dr. Carlos Rodriguez Manzanera

Ej: La finalidad del siguiente analisis, es el de tratar
de llegar a una sintesis en el problema de la
definicidn del derecho.

Ej: La meta a la que se pretende llegar con la
presente investigacion, es la de proporcionar al
alumno-los elementos y requisitos minimos, para la
elaboracion de trabajos a nivel profesional. (3)

b) A continuacién se describe y en su caso se explica,
el o los métodos que se utilizaron para llevar a cabo
la investigacion. A veces no se tiene un método bien
establecido para realizar un -trabajo, no obstante lo
anterior, siempre es necesario partir de un enfoque,
o de una cierta perspectiva que puede incluso ser de
-indole personal. Es necesario entonces hacer énfasis
en ello.

Ej: Para tal efecto, se siguidé una secuencia ldgica en
la presentacion de cada uno de los pasos para pensar
correctamente. Se inicia su explicacidon por aquellas
herramientas intelectuales, que parecen ser las
menos obvias para el comin denominador de la
gente.

El capitulo primero que lleva por titulo "poniendo
(mds) menos interés, se trata de ..."

El método seguido para obtener la informacidn,
puede coincidir en sus pasos, con el orden de la
presentacion del trabajo aunque esto suele a
menudo no suceder. En este camino,

el orden en el empleo de los métodos para llevar a
cabo la investigacion puede coincidir con el orden
establecido por las reglas técnicas para la elaboracidn
y presentacion del trabajo pero esto no es una regla
fija.
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Asi por ejemplo, alguien puede dejar para el final de
su investigacidn, el analisis de los antecedentes
histdoricos y sin embargo, presentarlos como el
capitulo inicial de su libro.

Ej: El método que se empled para hacer este estudio
fue el -deductivo. En este sentido se parte en el
primer capitulo, de un andlisis del concepto o idea de
Ciencia en General; porque se considerd
indispensable establecer con toda precision su
definicion. En el segundo, se desarrolla lo referente a
la Filosofia o Ciencia de lo mds Gene

(3) Como podras observar, el objetivo central se
traduce en lo que cominmente se denomina
entrada. Cada uno debe de inventar sus propias
entradas, acordes a la investigacidn realizada.

Ej: Con tal motivo se escogio la utilizacién del método
histérico, con la finalidad de estudiar las diversas
corrientes que han tratado de establecer la definicidn
del Derecho. El capitulo inicial se ocupa de la
corriente lusna-turalista. En él se establecen los
aspectos generales de la misma y luego, conforme se
hace el recorrido histdrico, se realiza una clasificacion
de las diversas clases o escuelas de esta forma de
pensamiento. Por ultimo, se llevan a cabo una serie
de criticas dirigidas a poner en crisis el concepto de
derecho natural, producto de este género de ideas.
En el siguiente capitulo se analiza la corriente
lusnormativista...

Ej: En esta via se partié del analisis de los principales
errores, que cometen los alumnos en la realizacion'y
presentacion de sus trabajos. Luego se procedié a
estudiar las directrices que establecen los
investigadores, para el desarrollo y la presentacion

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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de sus documentos, adaptando algunas y creando
otras que resultaban necesarias.

c) Si hay alguna observacion o tal vez alguna
aclaracién sobre el método empleado, el orden del
trabajo, los términos utilizados, o si se desea resaltar
algo, éste es el momento adecuado -para hacerlo. *e

Ej: Por Ultimo, cabe hacer notar que el seguir estos
pasos para pensar mejor, no constituye una garantia
para volverse genio, pero si para poder resolver
algunos de los problemas que se pueden presentar
en la vida.

Ej: En adelante la Ciencia Juridica serd abreviada por
las letras CJ y la Filosofia del Derecho por las letras
FD.

Ej: Es conveniente aclarar que las particulas IUS y JUS
tienen ambas el mismo significado, a saber:
DERECHO. -La diferencia estriba en que la primera
proviene del -latin y la otra de la lengua romana. En
este sentido -es comun encontrar por ejemplo
escritas  las  palabras  -ITUSNATURALISMO 0
JUSNATURALISMO, las cuales se traducen en la
corriente del pensamiento juridico que sostiene la
existencia del Derecho Natural.

Ej: Vale la pena mencionar Ila colaboracion
desinteresada -de ...., sin la cual no hubiera sido
posible presentar este trabajo.

Recordando las reglas anteriores y agregando
otras dos:

REGLA 1 Las hojas de tamafio carta en las
cuales deben ser realizados los trabajos a nivel
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profesional, seran de color -blancoy por ningln
motivo de otro color. Ademas no  deben tener
ninguna clase de adornos y muchos menos

marcos de ninguna especie.

REGLA 2 El titulo del trabajo se escribe siempre en el
CENTRO DE LA HOJA, en mayusculas y subrayado.

REGLA 3 Tratdndose de trabajos de investigacion el
indice debera colocarse siempre al principio.

REGLA 4 Es necesario revisar que la cinta de Ia
mdquina de escribir o de la impresora tengan la
suficiente tinta, corregir los errores mecanograficos,
engrapar las hojas en la parte superior izquierda vy
presentarlas en un folder con los -datos del
alumno, o bien, mandar engargolar el trabajo.

REGLA 5 Es necesario establecer los mismos
margenes superior e inferior en todas las hojas del
trabajo, lo cual implica que no se debe escribir hasta
arriba y hasta abajo de las paginas; si se tiene en
cuenta por otra parte, que es necesario respetar el
espacio para las notas de pie de pagina, resulta obvio
el sefialamiento anterior. Mediante los procesadores
de palabras en las computadoras, estos margenes
suelen fijarse al inicio del documento.

REGLA 6 Por otra parte en cada parrafo debe dejarse
una sangria -de 5 a 8 espacios, que suelen darse con
la barra espadadora o bien, pueden estar
programados tanto en la maquina de escribir
eléctrica como en la computadora, en la funcion del
tabulador. El trabajo debe realizarse con un margen
de doble espacio, entre renglén y renglén. Espacio
interlineal de (1,5). Margenes superior, inferior
izquierdo y derecho de 2.54 cm. (wp60. 6y 10
unidades)*
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REGLA 7 El trabajo debe ser redactado en un lenguaje
impersonal.-Esto quiere decir que habrd de evitarse
el hablar de "NOSO-TROS -NOS Y YO" Ej:
Nosotros pensamos o Yo creo.

REGLA 8 Es imprescindible el numerar las
hojas del documento.

* En la introduccidon suelen utilizarse numeros
romanos (I-ll-1l-IV-V) para numerar sus paginas,
mientras gue los nimeros ardbigos se emplean para
numerar las paginas de los capitulos, las conclusiones
y la bibliografia, pero esto no es una regla general y
la numeracidn se puede iniciar en la Introduccién y
continuar ininterrumpidamente, a través de los
capitulos, empledandose la numeracién arabiga.
Nota.- El' autor de un libro siempre escribe su
propia introduccidon, pero puede invitar a otra
persona a que haga la presentacidon por escrito,
de dicho libro, la cual serd incluida como el
prologo.

2.4 CAPITULADO O TEMARIO.

En el tratamiento de cada capitulo o tema, ademas
de recordar lo dicho en el plan de trabajo, no hay que
olvidar los antecedentes de lo que se esté tratando,
los argumentos de diversos autores que deberdn de
ir "entre comillas", las aportaciones propias y las
explicaciones pertinentes con ejemplos que hagan la
lectura mas dinamica e interesante, concretandose a
tratar lo fundamental.

Ya en el capitulo o tema, es recomendable hacer una
breve presentacion de su contenido global, o en su
defecto, partir de un pequeiio predmbulo al primer
punto.
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Ahora es oportuno recordar desde la regla nimero 4
y agregar la siguiente:

REGLA 9 Es necesario cuidar todo lo relativo a la
buena REDAC-CION del documentoy para ello es
de suma importancia saber lo referente al empleo
de la puntuacidn; (puntoy seguido, puntoy aparte,
punto y coma, dos puntos, comas); de los signos
de interrogacién y admiracién; asi como la divisidon
de palabras en silabas para poder continuar el
discurso de un renglén a otro; de los acentos (el
prosédico y el ortografico), y evitar la repeticion de
palabras, no solamente en el mismo parrafo, sino
hasta donde sea posible en parrafos distintos. (y,
Y, Y, que, que, que, ante, ante, ante, o sea,
o sea, O sea, entonces, entonces, norma,
norma, norma, etcétera) utilizando para ello
diccionario de sindénimos. Estos son los errores
mas habituales de los alumnos en la elaboracién de
sus documentos.*

Al final de esta parte, es decir del orden de
presentacion final encontrards una seccidn dedicada
a los errores mas comunes que suelen cometer los
alumnos en la realizacién de sus trabajos.

REGLA 10 Todo capitulo o tema debe contenery
terminar en las conclusiones preliminares, que
favoreceran la elaboracion de las conclusiones
finales.

Sobre el particular se te recomienda el siguiente
libro:

Godinez de la Barrera, Gonzalo. CURSO
PROGRAMADO DE ORTOGRAFIA.

Ed. Trillas. México, D.F., 1991.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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Ejemplo:

TEMA .- DIFERENCIAS ENTRE EL DERECHO Y
LA CIENCIA QUE LO

ESTUDIA.

1.1 El Derecho como un sistema de normas
juridicas.

1.2 El Derecho como objeto de estudio de
una Ciencia.

1.3 La Ciencia del Derecho.

1.3.1. Sistematica Técnica.

1.3.2. Ciencia del Derecho Comparado

1.3.3. Teorias Puras y/o Generales del Derecho.
1.3.3. Filosofia del Derecho.

14 Pensamiento de otros autores.

1.5 Conclusiones.

Ej: DESARROLLO BREVE DEL INICIO DE ESTE
TEMA

TEMA |.- DIFERENCIAS ENTRE EL DERECHO Y
LA CIENCIA QUE LO

ESTUDIA.

Antes de entrar al tratamiento de cada uno de los
puntos de este tema, es conveniente recordar al
lector, que existe un mal uso del lenguaje por parte
de los juristas al emplear la palabra derecho en dos
sentidos que resultan ser contradictorios. En el
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primero de ellos, el Derecho es utilizado como
conjunto de normas juridicas, y en el segundo
como la Ciencia que las estudia.

En el desarrollo de los capitulos se tiene que elaborar
citas bibliograficas y las notas de pie de pagina, las
cuales se encuentran explicadas en el punto 2.6.1.

2.5 CONCLUSIONES

Las conclusiones deberdn ser redactadas en las
propias palabras del autor del trabajo, seifalando los
puntos mas sobresalientes del capitulo, ademas,
deberan estar numeradas manteniendo el orden
coherente de las ideas.

Ej: 1.- Se ha observado a lo largo del desarrollo de
este capitulo, que el Derecho y la Ciencia que lo
estudia son dos cosas por completo diferentes,
aunque intimamente -relacionadas.

También en las conclusiones podrdn aparecer criticas
bien fundamentadas.

Ej: 2.- No es posible en base a lo anterior sostener
como lo hacen algunos autores, que la palabra
Derecho tiene varias acepciones o significados, y
entre éstos se encuentre -el de la palabra "Ciencia"
pues ello conduce a la afirmacion de que el
"DERECHQ" se estudia a si mismo. Un objeto de
estudio no puede dar razén de si mismo. Las normas
no se estudian a si mismas.

En las conclusiones de cada capitulo y en las FINALES,
puede a-provechar el autor del trabajo para aclarar
puntos obscuros, dificiles o importantes de |la
investigacion.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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Ej: 3.- Esta diferencia entre el Derecho y la Ciencia
que lo estudia es tan fundamental, que el mismo
HANS KELSEN que tanto insistié en ella, no la observo
del todo -al proponer su famosa "NORMA
HIPOTETICA FUNDAMENTAL", o norma fundante
basica como el punto de partida en la explicacién del
derecho. Razén por la cual, no puede haber
NINGUNA norma hipotética, pues o es norma y
prescribe conducta, o es postulado cientifico y por
ello describe y explica. No puede por lo tanto -ser
norma y postulado cientifico al mismo tiempo. La
Ciencia Juridica no puede darle validez al derecho, ni
al suponerla, proporcionarsela. (4)

;4) KELSEN, HANS. TEORIA PURA DEL DERECHO.

Ed. UNAM. México, D.F., 1979. p. 213 véase la nota
12

Ej: 4.- En este trabajo se ha tratado de encontrar la
diferencia entre el Derecho y la Ciencia que lo
estudia, ademas, se ha logrado establecer una critica
original a -la postura de Hans Kelsen, y ésta ha
partido de poner en duda el caracter normativo de la
norma hipotética fundamental.

En las conclusiones, tiene que quedar perfectamente
precisada la comprobacion de la hipdtesis del
trabajo, la cual sera establecida en la Introduccion.

REGLA 11 Todo trabajo bien desarrollado, debe
contribuir en algo al conocimiento humano. En este
sentido la aportacion -personal en las conclusiones se
convierte en algo imprescindible, fundamental vy
basico en toda buena investigacion.

IDEAS PARA LAS CONCLUSIONES:
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Demostrar un punto de vista propio, refutar la
validez de una opinidn, proponer y comprobar una
hipétesis, mostrar los resultados de la investigacion y
reflexionar sobre sus posibles aspectos novedosos.

Analizar un discurso descomponiéndolo en sus
componentes para luego volverlo a construir en una
sintesis que lo integre en su mismo todo o en otro
diferente que aporte nuevos aspectos.

Mostrar todas las consecuencias que se siguen de la
aceptacion de una hipdtesis o de un pensamiento,
bien sea para refutarlo o para proporcionar
argumentos en su favor.

Valorar la verdad o falsedad de un conocimiento.
Comparar -dos o mas formas de pensamiento o dos o
mds derechos o dos o mas legislaciones o dos 0 mas
instituciones juridicas.

Analizar la génesis o el surgimiento histérico de algo
(de una institucidn juridica, de una figura juridica, de
una norma juridica, explicando su desarrollo, sus
cambios y evoluciones hasta su estado actual).

En alguna ocasidn... reservas con respecto de la tesis
de que la norma fundante bdsica sea presupuesta
también por la ciencia del derecho. Esta reserva
queda eliminada mediante la distinciéon expuesta en
el texto entre imponer y el presuponer una norma.

Ejemplos: son tan sélo algunas de las ideas, en las
que se puede constatar la originalidad del autor de
un trabajo o de una investigacion. De lo que NO SE
TRATA es de repetir simplemente lo que dicen las
fuentes consultadas, sino en criticar, proponer,
asumir una postura y defenderla.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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Ej: En vista de lo hasta aqui analizado, es
indispensable para el alumno conocer los
elementos y requisitos minimos en la
presentaciéon de un buen trabajo. De lo contrario
-nunca tendrd la posibilidad de manifestarse

auténtica y plenamente.

Ej: Se ha comprobado la deficiente educacion a nivel
del bachillerato, mediante una serie de trabajos que
presentaron los alumnos en la materia de
Introduccion al Estudio del Derecho. Es necesario por
lo tanto solucionar este -problema, y para ello se
recomienda elaborar una guia para la realizaciéon de
trabajos a nivel profesional.

En conclusién, puede afirmarse que es en la
aportacién personal en donde el estudiante muestra
su contribucion al conocimiento, asi como su interés
y elintento de ser original. Esta parte constituye para
el profesor el aspecto mas importante y fundamental
de un trabajo, pues es precisamente en las
conclusiones, cuando el alumno se manifiesta
plenamente como ser humano al plasmar toda su
espiritualidad y racionalidad, mostrandose diferente
a los demas. Exactamente es en esa diferencia en
donde radica su valor.

Ademds, las conclusiones permiten la réplica
como un elemento mas de la evaluacion.

2.6 BIBLIOGRAFIA

En un trabajo de investigacidn o en una tesis, es
necesario fundamentar vy justificar lo que se
manifiesta, es decir, establecer las semejanzas y las
diferencias entre los razonamientos propios y el
pensamiento de otros autores de reconocido
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prestigio, que se han ocupado de tratar los diversos
temas en cuestién. La forma de llevar a cabo lo
anterior consiste, en proporcionar las citas
bibliograficas textuales que son registradas en las
notas de pie de pagina. Al final del trabajo en la parte
de la Bibliografia se recogen estas citas bibliograficas,
ordendndolas alfabéticamente por el apellido de
los diversos autores consultados. *

Es importante por lo anterior, analizar la forma en la
gue -se elabora una cita bibliografica. Los datos para
su construccion se obtienen de:

las portadas de los libros; generalmente de la
portada in terna o contraportada y no de la externa,
asi como del colofén o ultima hoja del libro, en
donde suele aparecer la leyenda del impresor.

Ahora bien, de la portada interna o contraportada se
recoge:

a) EL NOMBRE DEL AUTOR O DE LA

INSTITUCION RESPONSA-

BLE DE LA EDICION DEL LIBRO.
b) EL TITULO DEL LIBRO.
C) EL SUBTITULO.

d) EL NUMERO DE TOMO, VOLUMEN O
COLECCION.

e) EL NOMBRE DEL EDITOR O DE LA
CASA EDITORIAL, (a veces)

(*) Es recomendable desde el principio del desarrollo
de la tesis o de la investigacién, contar con una
libreta provista de abecedario, en la cual se
recogeran las citas bibliograficas completas de los

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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libros que vayan a ser utilizados. Se puede distinguir
entonces entre obra citada y obra consultada. La
primera, hace referencia a los libros de los que
textualmente se han obtenido frases, oraciones o
parrafos completos copidndolos mediante el empleo
de las "comillas"; la segunda, se refiere a aquellos
libros de los cuales, si bien no se ha copiado nada
textualmente, han servido en algin sentido para
desarrollar la investigacion. Esta ultima bibliografia
suele ser denominada auxiliar o complementaria.

En la parte posterior de esta misma hoja se
encuentra:

f) NUMERO DE LAS EDICIONES Y ANOS.
g) LA CIUDAD Y EL PAIS DE LA PUBLICACION.
h) EL NOMBRE DEL EDITOR O DE LA CASA EDITORIAL.

Algunos de estos datos, cuando no se hallan en la
pagina anterior de la contraportada, suelen aparecer
en el colofén o ultima hoja del libro.

Si no se encuentran los datos necesarios para disefiar
la cita bibliografica, se anota en ella en el respectivo
lugar, la ausencia de éstos: s.l. (sin lugar) s. e. (sin
editor) s. a. (sin -afo). Etcétera.

La lista completa de los datos que se obtendran es la
siguiente:

1.- NOMBRE DEL AUTOR (ES) O DE LA INSTITUCION
(ES) RESPONSABLE (S)

DEL TEXTO. 2.- TITULO DEL LIBRO. 3.- SUBTITULO.



s' lA Division de Universidad Abierta y Educacion a Distancia
M, Facultad de Derecho UNAM ANO IV

REVISTA AMICUS CURIAE
NUMERO 1

ELEMENTOS Y REQUISITOS MINIMOS PARA LA
ELABORACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION

4.- NUMERO DEL TOMO, VOLUMEN O COLECCION.
5.- NUMERO DE LA EDICION.

6.- NOMBRE DEL EDITOR 0 DE LA CASA EDITORIAL. 7.-
CIUDAD Y PAIS 8.- ANO 9.- (NUMERO DE PAGINAS
TOTALES O DE LAS PAGINAS CONSULTADAS)*

Es importante mencionar desde aqui, que el orden de
algunos de estos datos pueden variar, dependiendo
de quien elabore la cita y las reglas que tenga que
cumplir. Ej; Una casa editorial -que promueve una
Coleccidon. Un Instituto de Investigaciones que -
ofrece un Diccionario o establece reglas para sus
publicaciones. Una Secretaria de Estado que disefia
un Anuario.

(*) Las péginas totales aparecen citadas en las fichas
de los libros Bibliotecas, actualmente ya no se estila
ponerlas en la Bibliografia Final trabajos de
investigacion.

de de

las los

NOMBRE DEL AUTOR O DE LA INSTITUCION
RESPONSABLE DEL TEXTO

El nombre del autor se cita en base a sus apellidos.
Hay libros -sin autor, por ser la obra de una gran
cantidad de colaboradores o porque la compaiiia
editorial ha comprado los derechos de autor, (esto

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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Ultimo sucede por ejemplo en las Enciclopedias,
Compendios, Diccionarios, etcétera) o bien, han sido
elaborados por alguna otra institucién de cardacter
publico o privado.*

Ej: KELSEN, HANS.

Ej: Instituto de Investigaciones Juridicas de la
UNAM.

Ej: Secretaria de Educacion Publica.

Ej: Fundacion Ford.

Ej: Un compilador *

EL TITULO DEL LIBRO, el cual, a veces es acompafiado
por un SUBTITULO de caracter descriptivo o
explicativo del titulo principal. Es aconsejable
escribirlo en mayusculas y subrayarlo.

Ej: PROBLEMAS CAPITALES DE LA TEORIA JURIDICA
DEL

ESTADO.

(Desarrollados con base en la doctrina de Ia
proposicion juridica).

Ej: DICCIONARIO JURIDICO MEXICANO.
En seguida aparece cuando asi procede el

NUMERO DEL TOMO, DEL VOLUMEN, DEL
COMPENDIO O DE LA COLEC-CION, al que
pertenece el libro o la obra.

Ej: TOMO IV. VOLUMEN 7. COLECCION

SEPAN CUANTOS N.

Hay que distinguir a los autores de un libro
(coautoria), de las compilaciones realizadas por un
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(compilador) de los llamados autores corporativos.
En los primeros, los derechos de autor son
compartidos, en los segun dos, el compilador
reconoce la obra intelectual, pero el libro sale bajo el
nombre del compilador y en los ultimos, una
institucion con personalidad juridica asume |Ia
autoria de la obra.

La mayoria de las veces el dato siguiente es el del

NUMERO DE LA EDICION. A continuacién se escribe
el NOMBRE -DEL EDITOR O DE LA CASA EDITORIAL,
acompanado del lugar donde ha -sido editado el
libro, es decir; LA CIUDAD Y EL PAIS y obviamente el
ANO de publicacién. Hay que tener cuidado, porque
el libro puede ser editado en un pais y publicado en
otro.

Ej: 33a. Ed.
Ej: Editorial Porrda. S.A.*

Ej: Barcelona, Espafia. Buenos Aires,

Argentina. México, D.F.

Como antepenultimo dato se escribe el ANO de
publicaciéon -del libro.

Ej: 1957, 1968, 1995.

Por ultimo, para las citas bibliograficas y notas de pie
de pagina, son importantisimas las paginas
consultadas; NO LO ES ASI EN LA BIBLIOGRAFIA
FINAL, donde incluso antes se acostumbraba aportar
el nimero total de las paginas de la obra o del
volumen consultado. Esto ultimo se ha dejado para
los catalogos de las bibliotecas.

Dr. Carlos Rodriguez Manzanera

Ahora vamos a repasarlo de nueva cuenta
amable lector:

En primer lugar se escriben los APELLIDOS vy
el NOMBRE del autor de la obra consultada.
Obsérvese el lugar de la coma.

Ej: GARCIA MAYNEZ, EDUARDO, o bien,

Garcia Maynez, Eduardo, o bien, GARCIA

MAYNEZ, Eduardo.

* Actualmente se prescinde de la denominacion
social de las editoriales, -suele no ser ya citada la
ciudad en la que fue editado el libro, sino so lamente
el pais de su origen. Si se realizan las citas en
magquina eléctrica o en computadora, el titulo del
libro puede escribirse en letras -cursivas, razén por la
cual en estos casos no es necesario escribirlo en
letras mayusculas y subrayarlo.

Cuando hay varios autores se escribe el nombre del
primero afadiendo la abreviatura et. al. = (y otros).
Suelen ser raros estos libros en el campo juridico,
mas comunes son los libros en homenaje a algun
distinguido jurista, en los cuales varios autores,
escriben sus articulos. Ej:

UNIVERSIDAD ESTUDIOS JURIDICOS EN HOMENAJE
A

IBEROAMERICANA. MANUEL BORJA SORIANO.
Ed. Porrua, S.A. México, D.F., 1969.

En segundo lugar a continuacién del nombre del
autor de la obra se escribe EL TITULO DE LA MISMA.
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Es sumamente importante y recomendable hacerlo
en MAYUSCULAS Y SUBRAYARLO. Ej:

Ej: Garcia Maynez, Eduardo. INTRODUCCION AL
ESTUDIO DEL DERECHO.

Ahora bien, queda a consideracién del investigador,
el incluir o no el SUBTITULO DESCRIPTIVO O
EXPLICATIVO del titulo de la

obra, que generalmente aparece en la portada del
libro consultado

entre paréntesis.

Ej: Kelsen, Hans. PROBLEMAS CAPITALES DE LA
TEORIA JURIDICA DEL

ESTADO.

(Desarrollados con base en la doctrina de la
proposicion juridica).

En tercer lugar, hecho lo anterior, a continuacion del
titulo de la obra se escribe cuando asi proceda, el
numero del Volumen (Vol.), Tomo (T.), Compendio
(Com.) o Coleccién (Col.) que se

estd consultando (como es el caso entre otros, de las
ENCICLOPE-— DIAS Y LOS DICCIONARIOS); asi como
el nombre de la coleccidn. Sin

embargo, también existen obras de autores que se
encuentran ordenadas en volumenes, tomos,
compendios o colecciones. Por ejemplo, las obras
completas de Sigmund Freud.*

NUEVA ENCICLOPEDIA JURIDICA. TOMO XV.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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Ed. Francisco Seix, S.A. Barcelona, Espafia. 1974

FERRATER MORA, DICCIONARIO DE FILOSOFIA. VOL.
4

JOSE. Alianza Editorial. Madrid, Espafia. 1979.

En cuanto al niumero de la edicion, volumen, tomo,
compendio, coleccion y los datos de la editorial, pais,
ano, etcétera; no hay acuerdo de los autores
respecto del orden en que éstos deben ser
presentados. El sugerido aqui es el que aparece con
mas frecuencia en las bibliografias finales de los
propios libros. Por lo que se refiere al traductor
gueda a criterio del investigador el incluirlo o no.

Ej: KELSEN, HANS. LA TEORIA PURA DEL DERECHO.
trad. Roberto J. Vernengo.
( Ed. UNAM. México, D.F., 1979.

En cuarto lugar, se escribe el nimero de la edicién de
la misma. Si es la primera nunca se escribe: la ed.
jamas. Lo correcto:

Ej:

GARCIA MAYNEZ, EDUARDO. INTRODUCCION AL
ESTUDIO DEL DERECHO.

33a. Ed.*

En quinto lugar, exactamente DEBAJO DEL TITULO se
hace referencia a la EDITORIAL que se encargd de la
publicaciéon del libro, acompafiada por la CIUDAD y el
PAIS en el que fue editado.

GARCIA MAYNEZ, EDUARDO. INTRODUCCION AL
ESTUDIO DEL DERECHO.
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33a. Ed. Editorial Porrua, S.A. México, D.F.

El afo es el pendultimo dato que aparece en la CITA
BIBLIO-GRAFICA y el udltimo en la BIBLIOGRAFIA
FINAL.

BIBLIOGRAFIA FINAL:

GARCIA MAYNEZ, EDUARDO. INTRODUCCION AL
ESTUDIO DEL DERECHO.

33a. Ed. Editorial Porrda, S.A. México, D. F., 1992 . *

En la cita bibliografica, lo ultimo que se escribe en el
pie de pagina es el CAPITULO en donde se
encuentran las paginas consultadas; sin embargo,
esto suele ser opcional. Lo que si no puede faltar, es
la pagina en la que se han copiado textualmente las
palabras del autor, o bien, las ideas a ,as que se estan
haciendo referencias. Para las paginas se acostumbra
utilizar las siguientes formas:

p. 3 pp. 3-4 pp. 3, 5, 8, 25-28; las comas muestran las
paginas salteadas, mientras que el guidn las pdginas
unidas. Pagina también se abrevia: pag. o pags.

CITA BIBLIOGRAFICA DE PIE DE PAGINA:
I

(1) GARCIA MAYNEZ, EDUARDO.
INTRODUCCION AL ESTUDIO DEL DERECHO.

33a. Ed. Editorial Porrua, S.A.México, D.f:.,.
1982. p. 10

CITA BIBLIOGRAFICA DE PIE DE PAGINA:

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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(1) GARCIA MAYNEZ, EDUARDO. INTRODUCCION
AL ESTUDIO DEL DERECHO.

33a. Ed. Editorial Porria, S.A. México, D.F.,
1982. Cap. I|. pp. 12-14

DICCIONARIO JURIDICO MEXICANO.*
del Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM.

Ahora bien, en el tomo 2 en la pagina 1046, viene
una cita relativa al libro de Introducciéon del Dr.
Eduardo Garcia Maynez:

"...Garcia Maynez, Eduardo, Introduccién al estudio
del derecho; 33a ed., México, Porrua, 1982;..."

En esta forma de citar, puede observarse que
después del nombre del autor aparece una COMA, en
lugar de un PUNTO., como ha sido sugerido. El titulo
del libro no aparece en mayusculas y subrayado,
porque se encuentra impreso con un tipo de letra
diferente. A continuacion del titulo del libro ha sido
utilizado -eun PUNTO Y COMA; en lugar del punto
recomendado. La cita relativa al nimero de la edicion
es abreviado ed. seguido de una coma. El pais de
origen del libro ha sido colocado antes de la editorial
y a ésta se le ha quitado su razén social. Se ha
prescindido del lugar del pais donde fue hecho el
libro. Por altimo, la cita ha -sido realizada a renglén
seguido para ahorrar espacio.

Todas estas diferencias son mas bien de estilo, antes
de ser esenciales y responden a reglas especificas de
cada Institucion.



s. lA Division de Universidad Abierta y Educacion a Distancia
M, Facultad de Derecho UNAM ANO IV

REVISTA AMICUS CURIAE
NUMERO 1

ELEMENTOS Y REQUISITOS MINIMOS PARA LA
ELABORACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION

Ahora bien, la bibliografia general debera contener:

1.- Un listado de libros ordenados alfabéticamente
por los apellidos de sus respectivos autores. En caso
de que un autor tenga varias obras que han sido
citadas, entonces en el orden alfabético del titulo de
sus libros se citaran éstos. -Ahora bien, en el caso de
Enciclopedias, Diccionarios, Anuarios, Compendios u
otras obras similares, se realizara otra lista bajo los
criterios ya establecidos. Una tercera lista contendra
la bibliografia auxiliar o complementaria. *

Para articulos de revistas cientificas, el orden de los
datos es como sigue:

EL NOMBRE DEL ARTICULISTA. "EL TITULO DEL
ARTICULO ENTRECOMILLADO"

Y NO SUBRAYADO. PORQUE SUBRAYADO
PRECISAMENTE VA EL NOMBRE DE LA

REVISTA. EDITOR DE LA REVISTA, LUGAR DE LA
EDICION, TOMO DE LA

REVISTA, NUMERO DE LA REVISTA, FECHA DE LA
MISMA'Y LAS PAGINAS EN

LAS CUALES SE LOCALIZA EL ARTICULO,
PROPORCIONANDO, LA DE SU

COMIENZO Y LA DE SU FINAL. '

CAMPILLO SAINZ, José. "ETICA PROFESIONAL".
REVISTA DE LA FACULTAD

DE DERECHO DE MEXICO. Ed. UNAM (Facultad -de
Derecho). México, D.F., tomo XLII, Num. 181-182,
enero-abril 1992, pp. 141-160

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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REGLA 12: En la realizacion de la bibliografia
final, del lado izquierdo estaran los nombres de
los autores ordena-nados en base a sus apellidos
formando una columna; porque del centro hacia
la derecha, aparecerd otra -columna con el
titulo de los libros en MAYUSCULAS Y
SUBRAYADO. Abajo de éste irdn apareciendo los
demas datos relevantes. (ver bibliografia final de
esta guia). *

2.6.1 LAS CITAS BIBLIOGRAFICAS Y LAS NOTAS DE PIE
DE PAGINA.

En el desarrollo de un trabajo de investigacion, el
alumno -tendra que citar y hacer referencia a las
palabras textuales de -los autores que vaya a
consultar. Se cita cuando el autor ha manifestado
ideas en palabras tan precisas que no es posible
escribir las en las propias, o bien, cuando se van a
analizar sus definiciones, discutir sus ideas, comparar
sus pensamientos con los de otras personas,
etcétera. Hay que cuidar sin embargo, que la labor
realizada en la tesis o en un trabajo de investigacion
no se convierta en una lista de citas. Esto ultimo
suele ser uno de los defectos principales de todos los
trabajos de esta indole.

Cuando es necesario citar se tienen que emplear
“comillas" -al principio y al final de cada frase,
oracién o parrafo que se -copie de un autor. Al final
de cada cita se abre un paréntesis en el cual, se
coloca el numero de la cita (1). A este paréntesis
debe corresponder otro igual, exactamente al final
de la hoja del -lado izquierdo debajo de una linea de
cinco guiones, en donde sera creada una NOTA DE
PIE DE PAGINA. En este espacio serd presentada la
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cita bibliografica, aqui si, acompafiada por el nimero
de la pagina, de donde se tomé el pensamiento del
autor. Se debe citar solamente cuando no sea posible
para el alumno redactar y explicar en sus propias
palabras el pensamiento del autor. También, cuando
se van a analizar sus ideas, sus conceptos, o los
argumentos de los cuales se ha valido para
fundamentar sus aseveraciones.

Un ejemplo:

"Si el estudiante fuere principiante sera preferible
manejar temas concretos y poco amplios, para que la
investigacion y su bibliografia le sean faciles- de
dominar." (4)

Si no se quiere citar todo lo que dice el autor porque
se -va a tomar tan sélo una parte de su discurso y en
éste no se comenzara por el inicio de una frase o de
una oracién, se abrirdn entonces comillas y se
pondrdan tres puntos ("...porque, etc.), a partir de los
cuales se le indica al lector que no se han citado las
palabras anteriores. Si la cita tampoco termina en un
punto y aparte o un punto y seguido, se hace una
operacion parecida. Se -escribe la ultima palabra
seguida de tres puntos y se cierran (comillas..."). (5)

(4) BOSCH GARCIA, CARLOS. LA TECNICA DE LA
INVESTIGACION

DOCUMENTAL. 8a Ed.
UNAM. México, D.F., 1978. p. 13

(5) BOSCH GARCIA, CARLOS. LA TECNICA DE LA
INVESTIGACION

DOCUMENTAL. p. 13

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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Existen dos vias para citar, una de ellas consiste en
establecer la cita bibliografica completa, la primera
vez que se hace referencia a la obra. La segunda
exclusivamente aporta los elementos principales
como lo son: el nombre del autor, el titulo del -libro y
la (s) pagina (s) citada (s), dejando los otros datos
(edicion, editorial, pais, etc.) para la BIBLIOGRAFIA
FINAL, (ver en el pie de pagina las citas en la hoja
anterior). El primero sin embargo, te facilitard la
elaboracion de la bibliografia final.

Si en la nota de pie de pagina que sigue, es decir, la
ndmero seis (6) tenemos que citar de nuevo el libro
de Bosch, entonces se procederd de la siguiente
manera:

"...podemos prescindir del titulo sustituyéndolo con
las palabras en castellano, obra citada, o en latin,
opus citatus, que subrayaremos porque van en lugar
del titulo. También por razones de espacio estas
palabras se deben abreviar; si hemos escogido las
castellanas, ob, cit., u op, cit. si preferimos las latinas;
y cualquiera que sean las que escojamos, deben
usarse uniformemente en todo el manuscrito. La
nota se leera:..." (6)

Como se puede observar se pueden emplear los
siguientes

Substitutos del titulo del libro-
1.- Obra citada
2.- Opus citatus

a todas ellas, debe seguir

3.- Ob, cit. el nimero de la pagina consultada

7’

4.- Op, cit. p.
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Ej: (6) BOSCH GARCIA, CARLOS. Op, cit. p. 13

Pero una vez escogido alguno, éste deberd
prevalecer en todo el trabajo.

A continuacién se analizara la importante diferencia
entre:

iDEM, PARA CITAR LA MISMA PAGINA.

E IBIDEM PARA CITAR PAGINAS DISTINTAS. AMBOS
SUBSTITUYEN TANTO EL TITULO DEL LIBRO

COMO A SU AUTOR.

Supongamos que la cuarta nota de pie de pagina se
refiere -al mismo autor, a la misma obra, y "a la
misma pdagina", entonces para esta cita pueden
utilizarse las abreviaturas idem que significa "igual", o
locus citatus (loe, cit) que indica "lugar cita do".
Ejemplo:

(6) BOSCH GARCIA, CARLOS. Op, cit. p. 46.

"Si todavia la nota tres tuviera que referirse a la
misma -obra, podremos sustituir tanto el autor como
el titulo por la palabra Ibidem, gue indica "lo

mismo", y que debemos subrayar." (7)
Un ejemplo con un libro de derecho:

(1) RECASENS SICHES, INTRODUCCION AL
ESTUDIO DEL DERECHO. 6a. Ed. LUIS. Ed.  Porrua,
S.A. México, D.F. 1981. p. 275.

(2) RECASENS SICHES, LUIS. Op, cit. p. 276
(3) Ibidem, p. 277

(4) idem.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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(5) Ibidem, p. 279. OBSERVA LA CADENA DE
CITAS.

El mismo Bosch nos propone que si hubiera una
tercera, cuarta o quinta nota de pie de pagina
referida al mismo autor y a la misma obra pero en
"paginas distintas", las podemaos sustituir por:

Ibidem que indica "lo mismo" y que puede ser o no
subrayada. Ibidem sin embargo solamente puede ser
utilizada cuando ya se han realizado varias citas del
mismo autor y de su obra, es decir, a partir de la
tercera nota de pie de pdgina para referirse a citas de
otras paginas; mientras que idem supone que ya se
han hecho al menos dos citas de pie de pagina
referidas al mismo autor, al mismo libro y en la
misma pdgina.

"También podemos usar las notas para hacer
comentarios o

ampliar lo que hemos dicho en el texto.-..." (8)

Las notas de pie de pagina pueden utilizarse también
para hacer comentarios o ampliar lo que se ha dicho
en el texto, pero -hay que evitar proporcionarle al
lector toda una informacién que lo distraeria o le
haria pesada la lectura cargandola con exceso de -
erudicion. (9) Ejemplo al final de la hoja

Ahora bien, cuando se citan otros libros en la
investigacion y se requiere volver a hacer mencién de
alguno al que ya se habia hecho referencia, es
necesario recordarle al lector el nombre del autor.

Esto es logico, si pensamos que la cadena de citas
(Op, cit, idem e ibidem) ha quedado rota por la
introducciéon de un nuevo pie de pagina relativo a
otro libro. Ejemplo:
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(15)  GARCIA MAYNEZ, EDUARDO. Op, cit. p. 40
(16)  BOSCH GARCIA, CARLOS. Op, cit. p. 47

Pero si ya se han citado varios libros de Bosch o se
han introducido citas de otros autores y la cadena de
citas ha quedado rota, es necesario indicar a cual
libro, se estd refiriendo la cita y de esta manera
continuar la cadena de citas. Ejemplo:

(32) BOSCH GARCIA, CARLOS. LA TECNICA DE LA
INVESTIGACION

DOCUMENTAL. Op, cit. p.

Algunos investigadores, no hacen citas de pie de
pagina y simplemente se concretan a establecer un
paréntesis al final de cada parrafo entrecomillado
con su respectivo nimero, dejando para el término
del libro, la creacién de un capitulo' con todas las
citas realizadas. Esta forma de proceder que intenta
no distraer al lector con los pies de pagina, es
exclusivamente recomendable en obras sumamente
especiales, como por ejemplo:

En la dltima obra de Hans Kelsen publicada por
Manzsche-Verlags-und Universitatsbuchhandlung y
traducida recientemente al espafiol, se advierte:

"Un problema muy especial lo conformaban las notas
de pie de pagina. . .Por ultimo, una parte de esos pies
de pdgina consistian en largas reflexiones, las cuales
adoptan la dimensién de sus propios tratados." (10)
por lo cual..."La parte mayoritaria de las notas mds
largas se colocd en un apartado propio para notas
que se agrego al texto principal." (11)

Ese apartado comprende de la pagina 267 a la 383 en
iletra pequefial.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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REGLA 13: Las citas de pie de pdgina relativas a los
libros consultados, notas con asteriscos,
observaciones o aclaraciones deberan de ir en la
pagina en la cual aparezcan aunque podrdn
continuarse en la siguiente pagina en la parte
inferior, debajo de la consabida linea de cinco

espacios.

(10) KELSEN, HANS. TEORIA GENERAL DE LAS

NORMAS.
Ed. Trillas. México, D.F., 1994. p. 16.

(12) KELSEN, HANS. Op, cit. p. 16

2.7 FE DE ERRATAS

Al terminar tu trabajo deberas de realizar una
cuidadosa y exhaustiva lectura para detectar los
errores de mecanografia, ortografia y redaccidn.
Antes de llevar a cabo el indice y solamente en el
caso de que tus errores fueran minimos y no tuvieras
tiempo para corregirlos, podrds agregar una hoja
sefalandole al profesor o al lector, aquellos aspectos
modificados para su mejor comprensién. Ahora bien,
si el trabajo ya esta terminado y engargolado, pero
en nuevas lecturas detectaras otros errores, aunque
no se haga constar en el indice, lo correcto es agregar
una hoja adicional y sefialarlos. Con esto, tu mismo te
podrds dar cuenta de la responsabilidad que deberds
tener a la hora de realizar y presentar tus trabajos.

REGLA 14: Es obligacion del alumno guardar un
original o una fotocopia de los trabajos que
presente a los profesores, para ir formando su
archivo personal de documentos. Por ética, el
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profesor  tendria que regresar los  trabajos

corregidos, pero esto suele no suceder.

En esta parte se consideré adecuado aportar un
compendio o sumario de las reglas establecidas a lo
largo del orden de presentacién final, que es bueno
volver a recordar:

2.7.1. SUMARIO DE REGLAS

REGLA 1
cuales deben ser realizados los trabajos a nivel

Las hojas de tamafio carta en las

profesional, seran de color blanco y por ningun
motivo de otro color. Ademds -no deben tener
ninguna clase de adornos y mucho menos marcos
de ninguna especie.

REGLA 2 El titulo del trabajo se escribe
CENTRO DE LA HOIJA, en
mayusculas y subrayado.

siempre en el

REGLA 3
investigacion el indice debe, ra colocarse siempre

Tratdndose de trabajos de

al principio.

REGLA 4 Es necesario revisar que la cinta de la
maquina de escribir o de la impresora tenga la
suficiente tinta, corregir los errores mecanografieos,
engrapar las hojas en la parte superior izquierda y
presentarlas en un --folder con los datos del alumno,
o bien,- mandar engargolar el trabajo. (*)

REGLA 5 Es necesario establecer al inferior en todas
unica que no se debe de las paginas, si que es
necesario pie de pagina, resumen En los

procesadores estos margenes suel

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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ecer los mismos margenes superior e as hojas del
trabajo, lo cual impli. scribir hasta arriba y hasta
abajo se tiene en cuenta por otra parte,-spetar el
espacio para las notas de Ita obvio el sefialamiento
anterior. de palabras en las computadoras, -en
fijarse al inicio del documento.

REGLA 6 Por otra parte en cada parrafo debe dejarse
una sangria de 6 a 8 espacios que suelen darse con la
barra espacia dora, o bien, pueden estar
programados tanto en la mdaquina de escribir como
en la computadora, en la funcién del tabulador y
realizarse en un margen de doble espacio, -entre
renglon y renglén o Espacio interlineal de (1,5) los
margenes superior, inferior, izquierdo y derecho -
seran de 2.54 cm. (word perfect wp60. 6y 10).

La presentacion de tu trabajo habla de tup
profesor un montén de hojas sueltas, escrit rie
de errores  ortogrificos o bien, escrita
multiplicidad de fallas mecanograficas, con Te
recomiendo que si habiendo terminado el
errores (una cantidad minima o tendrds que a
cabo una fe de erratas, es decir, adjunte labras
y las paginas en donde éstos fueron leyenda;

dice: ... y afadiendo debid de

persona, por ello darle al -as a mano con toda una se-
-s a maquina pero con una - -sustituye casi una
ofensa, trabajo, encontraras varios repetir el trabajo),
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lleves s una hoja sefialando las para cometidos, a
través de la -cir:

REGLA 7 El trabajo debe ser redactado en un lenguaje
impersonal. Esto quiere decir que habra de evitarse
el hablar de "NOSOTROS-NOS Y YO". Ej:
Nosotros pensamos. Yo creo

REGLA 8 Es imprescindible el numerar las hojas
del documento.

REGLA 9 Es necesario cuidar todo lo
relativo a la buena REDAC-

CION del documento y para ello es de suma
importancia saber lo referente al empleo de la
puntuacion:  (punto y seguido, punto y aparte,
punto y coma, dos puntos, comas); de los signos
de interrogacion y admiracion; asi como la division
de palabras en silabas para poder continuar el
discurso de un renglén a otro; de los acentos (el
prosédico y el ortografico) vy evitar la repeticion
de palabras, no solamente en el mismo parrafo,
sino hasta donde sea posible en parrafos distintos.
(y, y, vy,que, que, que, ante, ante, ante, o
sea, O sea, O sea, entonces, entonces, nhorma,
norma, norma, etcétera) uti. 1 izando para ello
diccionario de sindnimos. Estos son los errores mas
habituales de los alumnos en la elaboracidn de sus
documentos.*

REGLA 10 Todo capitulo o tema debe contenery
terminar en las conclusiones preliminares, que
favoreceran la elaboracién de las conclusiones
finales.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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REGLA 11 Todo trabajo bien desarrollado, debe
contribuir en algo al conocimiento humano. En este
sentido la aportacién personal en las conclusiones se
convierte en algo imprescindible y fundamental en
toda buena investigacion.

REGLA 12: En la realizacién de la bibliografia final,
del lado izquierdo estaran los nombres de los
autores ordena-nados en base a sus apellidos
formando una columna; porque del centro hacia la
derecha, aparecerd otra -columna con el titulo
de los libros en MAYUSCULAS Y SUBRAYADO.
Abajo de éste iran apareciendo los demas datos
relevantes. (ver bibliografia final de esta guia).

Se recomienda el siguiente libro:

Godlnez de la Barrera, CURSO PROGRAMADO DE

ORTOGRAFIA.

Gonzalo. Ed. Trillas. México, D.F., 1991.

REGLA 13: Las citas de pie de pagina relativas a los
libros consultados, notas con asteriscos,
observaciones o aclaraciones deberdn de ir en la
pagina en la cual aparezcan aunque podrdn
continuarse en la siguiente pagina en la parte
inferior, debajo de la consabida linea de cinco

espacios.

REGLA 14: Es obligacion del alumno guardar un
original o una fotocopia de los trabajos que presente
a los profesores, para ir formando su archivo
personal de documentos. Por -ética, el profesor
tendria que regresar los trabajos corregidos pero
esto suele no suceder.
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EJEMPLOS DE LOS ERRORES MAS HABITUALES
COMETIDOS POR LOS ALUMNOS

Las fallas presentadas a continuacién en la
realizacion de -los trabajos son auténticas, por ello se
encuentran entrecomilladas asi como subrayadas
algunas palabras para su necesaria consideracion,
pero no se mencionan ni a sus autores, ni el lugar en
donde éstos realizan sus estudios pues fueron
recopiladas de sus trabajos de investigacion.
Cualquier parecido con otros documentos llevados a
cabo por los estudiantes, son pura coincidencia.

ERRORES DE CARATULA
Ej : CARATULA

Ademas del orden ya sefalado, es necesario analizar
el siguiente titulo:

RESENA DEL LIBRO TESIS Comentario:

¢De qué tesis se habla?, ¢De qué libro?, es obvio, que
es necesario acompafar el titulo del nombre del
autor del libro.

RESENA DEL LIBRO "TESIS"
DEL DR. JULIAN GUITRON FUENTEVILLA.
ERRORES DE INTRODUCCION

El primer error consiste en realizar esta parte,
copiando a su vez, la introduccién de algun libro
consultado y ademas, en no citar adecuadamente la
mencionada fuente, sino en querer hacerla aparecer
como algo propio y original. EI alumno tiene que
crear o diseiar su propia introduccién de acuerdo a

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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lo visto en la parte relativa. Este mismo error de
copiado es aplicable a los capitulos y a las
conclusiones.

Ejemplos:
INTRODUCCION

"Este trabajo fue hecho para la explicaciéon del
derecho juridico, aunque la informacién no es muy
detallada se trata de dar un en foque global de lo que
es la informatica juridica."

Comentario:

¢Un derecho juridico?. . .hay que tener cuidado con
toda la terminologia relativa a nuestra area. Bastaria
con haber dicho: Este trabajo versa sobre la
informatica juridica y trata de establecer no -
solamente su significado sino también su papel en el
campo del cono cimiento.

INTRODUCCION

"Una de las caracteristicas importantes de Ia
informacién es su volumen. Si se agrega la carencia
de normalizacion legislativa, jurisprudencial vy
doctrinaria podemos asegurar que el panorama que
se presenta al jurista y al estudioso del derecho es
altamente complejo, confuso y difuso."

"Esta es la problematica a que debe enfrentarse el
jurista, que

se podria definir como "que lo que se dice
corresponde a lo que en
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derecho se quiere decir y a lo que los demads
entienden." i

Comentario:
équé ..qué? uso excesivo de la palabra que.

La palabra normalizacién viene de normalizar, es
decir, poner en buen orden lo que no estaba. El
alumno copia un parrafo de un libro y al no
explicarlo, deja fuera de contexto las ideas del autor.
La pregunta obligada es éen qué consiste la falta de
orden en los aspectos legislativos, jurisprudenciales y
doctrinarios?. Por otra parte, se puede observar el
uso excesivo e inadecuado de la palabra: que.
Ademas el alumno ha omitido un no, lo cual implica
la carencia de sentido de su siguiente afirmacién:

"...que lo que se dice no corresponde a lo que en
derecho se quiere decir y a lo que los demas
entienden."

Copiar mal también es un error.

INTRODUCCION

"La informdtica ha formado una gran mayor
tendencia ya que hoy en dia todo es tecnologia, de
las cuales existen variadas formas..." "Asi se necesita
el saber primeramente como se encuentra formado
la informdtica teniendo encuentra que el lector tenga
las nociones del Derecho..."

Comentario:

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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Ademds de otros errores comentados existen el de
pasar del singular al plural y también de ir del género
masculino al femenino.

INTRODUCCION

"En estas hojas se desarzolla el plan de trabajo sobre
el tema de la informdtica juridica. El objeto de este
trabajo no es de ninguna manera el desarrollo de la
informatica juridica sino la ejemplificacion de como
se debe desarrollar un plan de trabajo, porque una
vez en el entendido de que ya se sabe hacer un plan
de i trabajo se puede pasar al desarrollo de un
ensayo, que antes deberad llevar un plan de trabajo."

Comentario:

Nétese la importancia de manejar un diccionario de
sindnimos, evitando la repeticion de varias palabras,
ademas hay un desconocimiento del empleo de las
comas.

Ejemplos: OBJETIVO

ERRORES DE OBJETIVOS

tamiento automati
«MN'i"? *| individuo, i

..UUi viuuo, la informacién mediante co y racional."
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El trabajo-

Comentario:

El alumno ha rnm'~«

estableblecer como * K°f\ad® mal el Ub

A U una vez mas y no puede

AoMajjieuer como objetivo de su trabajo la
transmision de informacion.

ERRORES DE HIPOTESIS
Ejemplos:
HIPOTESIS

"La informatica aplicada en la sociedad. Las
proposiciones del trabajo es tratar de tener una idea
mas clara de lo que es la informatica, en que casos
nos seria de utilidad para la busqueda vy
almacenamiento de informacidon (x) en nuestro caso
seria la Informatica Juridica a través de Ia
computadora".

Comentario:
Observa los graves errores de redaccion:

1.- Las es plural y luego es singular.

Dr. Carlos Rodriguez Manzanera

2.- La repeticidon de palabras, originada por no tener a
la

Mano un diccionario de sindnimos. 3.- La redaccion
de un trabajo debe ser en forma impersonal,

mira el nos y el nuestro. 4.- No hay hipdtesis bien
definida.

Podria haberse redactado:

El objetivo de este trabajo es el de intentar llegar a
precisar el papel de la informatica juridica en la
practica profesional.

HIPOTESIS

¢Es indispensable la informatica en la Ciencia Juridica
o Derecho?

Comentario:

Establecer una hipotesis no es simplemente
preguntar algo, sino aportar la posible solucién a la
pregunta.

HIPOTESIS

"La informatica Juridica como el nuevo medio de
comunicacién entre los juristas."

Comentario:

Podria ser una buena hipdtesis para un investigador
profesional pero dificiimente es creible en un alumno
de primer semestre. Ademds seria necesario toda
una implementacién adecuada que obviamente no
existia en el trabajo de donde se obtuvo dicha

hipétesis.
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HIPOTESIS

"éDe que manera realmente ayuda la informatica a la
ciencia juridica?"

Comentario:

La hipdtesis consistiria en aportar precisamente la
supuesta respuesta a esta pregunta asi como el
modo o la manera a través de la cual se piensa
probar el supuesto y no en la pregunta misma.

(HIPOTESIS

"Se intentara explicar lo que es la informatica juridica
a partir de su historia y como es posible que ésta
ayude al desarrollo del derecho."

y luego...la genial conclusién:

"Se llegd a lo que se habia esperado, puede verse
gue el avance tecnoldgico aplicado al derecho le sirve
a éste para tener asi una mayor eficacia. Lo que se
mostré ayudod a la globalizacién del tema y asi tener
una mayor vision de los avances de nuestra era."

Comentario:

Ni hay hipétesis,

ni

hay conclusion.

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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ERRORES DE INDICE

Ejemplo: INDICE

Introduccion 1

Informatica 2

Informatica Juridica 2

Division de la Informatica Juridica 2
Informatica Juridica Documental 2
Informatica Juridica de Gestién 2
Comentario:

No hay un orden, porque no hay temas, subtemas y
puntos a desarrollar bien definidos. Era necesario
ademas arriba de los nimeros indicar que éstos se
refieren a las paginas. Falta la bibliografia, las
conclusiones y la fe de erratas.

ERRORES DE PUNTUACION

Ejemplo:

|

PUNTUACION

"...este medio de comunicacién."

"Y podemos tener claro que el Derecho,..."

Lo que si resulta claro es que si se inicia con Y no
puede ser punto y aparte.

ERRORES DE BIBLIOGRAFIA

El error mas comun consiste en proporcionar de
corrido toda la cita bibliografica. Si bien es habitual
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en los libros por falta de espacio encontrar esta
forma de realizar las citas, compara en presentacién
a la que se propone en este manual. Del lado
izquierdo a los autores y del centro hacia la derecha
los titulos de los libros y demas datos.

Ejemplos:
BIBLIOGRAFIA

JAMES NADLOW, Las computadoras en la sociedad
(La informatica) Traduccion por Fournier G. Maria de
Lourdes. Editorial Mac Graw - Hill, México 1988.

Debid ser realizada asi:

NADLOW, JAMES.
SOCIEDAD.

LAS COMPUTADORAS EN LA

Trad. Maria de Lourdes Fournier G.
Ed. Mac. Graw - Hill, México, D.F., 1988.
BIBLIOGRAFIA:

Gran Enciclopedia Larousse, Volumen 12 Hirsch-isla,
Edit.Planeta,2a edicidn,Espafia,1991,pp.5810.

Debid ser realizada asi:

GRAN ENCICLOPEDIA LAROUSSE. Vol. 12. 2a Ed. Ed.
Planeta. Madrid, Espaiia. 1991. p. 5810.

ERRORES EN LAS CONCLUSIONES
Ejemplos: CONCLUSIONES FINALES:

"Por dultimo, concluyd que sin conocimientos de
computacion, dificilmente podremos ejercer nuestra
profesion los futuros licenciados en derecho."

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz
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"Una lata de conservas y un abre-latas, podrian ser el
esquema de la informatica juridica, los problemas
gue intenta resolver consiste en esta doble pregunta
¢Como meter y conservar los datos de la lata? vy
¢Como tener en seguida acceso a ellos?."

Comentario:

Una lata juridica con chicharos juridicos. .". .

mmmmm'.

el- alimento proteinico adecuado a loa- estudiantes.".
.. mmmmmm.

CONCLUSION PRELIMINAR

"Yo creo que si no hubiera bancos y bases de datos
tendriamos muchos problemas para almacenar,
buscar, orientar, etc. sobre la informacion, si asi hay
problemas tendriamos que imaginarnos si no los
hubiera estariamos en grave problema pero gracias a
la tecnologia tan avanzada no lo estamos."

Comentario:

En primer lugar falta la sangria de cinco espacios,
notese también el yo-yo, la pésima redaccién con
repeticion de palabras tales como tendriamos,
ademas, la ausencia de mayuscula después del punto
y seguido. Por otra parte, no se redacta en la misma
forma en que se habla. La falta de acentos y de una
puntuacion adecuada es manifiesta. Los errores de
mecanografia acaban por darle al trabajo su caracter
de incalificable.

CONCLUSION



sl IA Division de Universidad Abierta y Educacion a Distancia REVISTA AMICUS CURIAE
(85 Facultad de Derecho UNAM ANOIV ~ NUMERO 1

ELEMENTOS Y REQUISITOS MINIMOS PARA LA
ELABORACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION

Dra. Alma de los Angeles Rios Ruiz

"Durante el trabajo, denoté la importancia de un
ordenador, que ha invadido en la actualidad casi
todos los haberes humanos, estos ordenadores
pueden ser empleados para crear las bases de datos,
mismas que son de fortisima aplicacion como pueden
ser centros de investigacién, ahora si estos centros
requieren conexion con otros lares, han de enlazarse
se la via que usasen por medio de las i formas
mencionadas, sus tipos."

"Por lo que nadie puede abstraerse de conocer esta
tecnologia, que de una forma u otra involucra al
individuo de pujante desarrollo social; le envuelve en
muchos aspectos"

"Los sistema de informacién esencialmente juridicos
deben nacer de los profesionales del area y tener
como objetivo final la satisfaccidon de sus necesidades
trasmitiéndose para ello su participacién en las
tareas de codificacion y definicion de los niveles de
complejidad de la misma."

Comentario:

éBarroco, churrigueresco, un estilo desconocido?

Bosch Garcia, Carlos.

Garcia Mdynez, Eduardo.
Godinez de la Barrera, Gonzalo.
Kelsen, Hans.

Kelsen, Hans.

BIBLIOGRAFIA:

Dr. Carlos Rodriguez Manzanera

(citada y consultada)

LA TECNICA DE LA INVESTIGACION DOCUMENTAL.
8a. eD. Ed. UNAM. México, D.F., 1978.
INTRODUCCION AL ESTUDIO DEL DERECHO.

33a. Ed. Editorial Porrua, S.A. México, D.F., 1982.
CURSO PROGRAMADO DE ORTOGRAFIA.

Ed. Trillas. México, D.F., 1991.

TEORIA GENERAL DE LAS NORMAS.

Ed. Trillas. México, D.F., 1994.

TEORIA PURA DEL DERECHO.

Ed. UNAM. México, D.F., 1979.

Ferrater Mora, José.

DICCIONARIO DE FILOSOFIA.

Alianza Editoria. Madrid, Espafia. 1979
DICCIONARIO JURIDICO MEXICANO. 5a. Ed. en

4 tomos.  (Instituto de Investigaciones Juridicas)
UNAM y Editorial Porrua, S.A. México, D.F., 1992.

Campillo Sainz, José.
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"ETICA PROFESIONAL". REVISTA DE LA FACULTAD DE
DERECHO DE MEXICO. Ed. UNAM (Facultad de
Derecho). México, D.F., Nums. 181-182. enero-abril
1992, pp. 141-160.

BIBLIOGRAFIA INDIRECTA:

Baena Paz, Guillermina.
Krauze, Rosa.

Kreimerman, Norma.

MANUAL PARA  ELABORAR  TRABAJOS PE
INVESTIGACION DOCUMENTAL

UNAM. México, D.F., 1973.
INTRODUCCION A LA INVESTIGACION FILOSOFICA.
UNAM. México, D.F., 1978.

METODOS DE INVESTIGACION PARA TESIS Y
TRABAJOS SEMESTRALES.

UNAM. México, D.F., 1975.

Lara Saenz, Leoncio.

Lépez Ruiz, Miguel.

Mendieta Alatorre, Angeles.

PROCESO DE INVESTIGACION JURIDICA.

UNAM. México, D.F., 1991.

Dr. Carlos Rodriguez Manzanera

ELEMENTOS METODOLOGICOS Y ORTOGRAFICOS
BASICOS PARA EL PROCESO DE INVESTIGACION. 2a.
Ed.

UNAM. México, D.F., 1989. TESIS PROFESIONALES.
8a. Ed. Ed. Porrua. S. A., México, D.F., 1974

UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA
ESTUDIOS EN HOMENAIJE A M. BORJA SORIANO.

Ed. Porrta, S.A., México, D.F., 1969.



